Montessori
Gunzburg

Elternarbeit Online-Stundenerfassung
Schritt fur Schritt

Klicken Sie auf den Link in der Emaiil.

Das Fenster fUr die Eingabe Ihrer Zugangsdaten erscheint in Inrem
Standardbrowser.

Bitte geben Sie hier Inren Benutzernamen und das Passwort aus der Email ein und
klicken Sie anschlieBend auf ,,Login“.
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Sollten Sie Inhr Passwort vergessen haben, klicken Sie auf ,,Passwort vergesseng*
geben Sie Inre Emailanschrift ein, Sie erhalten dann umgehend ein neues Passwort
per e-mail

Sie gelangen anschlieBend in den Eingabebereich der Online-Erfassung der
Montessori-Schule:

- Hier den Reiter: ,,Elternarbeit" wdhlen

»Neue Stunden hinzufUgen" anklicken.

Es 6ffnet sich ein neues Fenster mit Eingabefeldern.
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Die Felder nacheinander ausfillen und mit ,Stunden hinzufugen* (rechts
unten) bestatigen. FUr weitere Eintragungen Vorgang wiederholen.

Sollten Sie eine Fehleintragung gemacht haben oder die Stunden dndern
wollen oder den Eintrag ganz I6schen wollen ist dies jederzeit moglich
(Solange das Erfassungsjahr noch nicht abgeschlossen wurde).

Hier wird unter anderem der AG ausgewdahlt. Hinter jeder AG stehtim System
ein Verantwortlicher, der die eingetragenen Stunden akzeptiert oder ablehnt.
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Wird ein Stundeneintrag abgelehnt, kann noch eine Begrindung eingegeben
werden. Der Eintrag wird dann nicht angenommen und der Eintragende
darUber per E-Mail benachrichtigt.
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